Como contactar a las personas
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Usen el modelo de carta a continuacion cuando se comuniquen por correo. Si escriben por correo electronico, no
necesitan incluir la ubicacion ni la fecha.

Nombre de la escuela

Nombre del grupo

Direccién de la escuela
Ciudad, estado y cédigo postal
Fecha

Nombre y cargo de la persona
Organizacion asociada
Direccién de la organizacion
Ciudad, estado y cédigo postal

Estimado/a [nombre de la persona y cargo, si corresponde]:

Expliquen quiénes son y describan brevemente el asunto y su papel como parte interesada.
Indiquen el propdsito de la carta: ¢,qué solicitan de esta persona: informacion, ayuda o apoyo?
Usen detalles para persuadir a la persona de aceptar su solicitud.

Confirmen con claridad qué desean que esta persona haga.

Atentamente,

Nombre del grupo
Informacién de contacto (usen una direccion escolar, no una direccién particular).

Borrador o notas antes de enviar
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